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1 Allgemeines

Bei der Konfiguration der Pressedatenbank missen unterschiedliche Bereiche bertcksichtigt werden.
Zum einen stehen unterschiedliche Konfigurationsdokumente zur Konfiguration zur Verfligung und
zum anderen sind zusatzliche Einstellungen im Bereich der Datenbank (Zugriffskontrolliste,

periodische Agenten) fur einen reibungslosen Ablauf bei der Pflege der Inhalte dieser Datenbank
notwendig.

eSuite 3.x Onlinehilfe 3
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2 Konfigurationsdokument ,,Presse*

Uber das Konfigurationsdokument Presse erfolgen alle individuellen Einstellungen der
Pressedatenbank.

Im Konfigurationsdokument sind folgende Reiter zu finden:
e Allgemein
e Presse
e Mailtemplates

e Periodische Agenten

2.1 Reiter Allgemein

Allgemein

Konfiguration

14 @ Tagen ¢ Monaten

Erweiterung

Teilmaske Erweiterung: TestTm

Abbildung 1: Reiter allgemein linker Bereich

Default Zugriff (auch Gruppen)

Leser der Inhalte @

Autoren der Inhalte &

Web-Features fiir diese Datenbank aktivieren

& aktivieren ' deaktivieren (Standard)

Folgende Features fir diese Datenbank aktivieren:

Bilder Il vl

¥ Manuelle ID im Web-Titel
¥ Ansprechpartner

¥ Links

¥ Downloads

[T Anhange

¥ Formulare

[T Cache

¥ Snippets

¥ Metatags

Web Zugriff Leser (auch Gruppen)

Internet [~ 2
Extranet a
Intranet a
geschlossene a

Eenutzergruppen
Zugriff/Freigabe

default Freigabebereich Web ¥ Internet
[T geschlossene Benutzergruppen

Abbildung 2: Reiter allgemein rechter Bereich

eSuite 3.x Onlinehilfe
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Der Reiter allgemein ist in folgende Teilbereiche aufgeteilt.

e Allgemein

e Erweiterung

o Default Zugriff

e Web Features

e Web Zugriff Leser

e  Zugriff / Freigabe

2.1.1 Teilbereich Allgemein

Allgemein

Marme Konfiguration

Aus Papierkorb entfernen 14 & Tagen  Monaten
nach

Abbildung 3: Teilbereich Allgemein

Name In diesem Bereich wird die Bezeichnung des
Konfigurationsdokuments ausgegeben.

Aus dem Papierkorb In diesem Feld wird Konfiguriert nach welchem Zeitraum
entfernen nach Dokumente die sich im Papierkorb befinden endglltig geléscht
werden

2.1.2 Teilbereich Erweiterung

Erweiterung

Teilmaske Erweiterung: (CSTENIndividuelle Th

Erweiterte Formularinformationen

Teilmaske Erweiterung: Adressen
Abbildung 4: Teilbereich Erweiterung

Teilmaske In diesem Bereich kann eine individuelle Teilmaske fiir den
Erweiterung Reiter Erweitert in der Inhaltsseite ausgewahlt werden.

Uber diesen Button kann eine Teilmaske der Datenbank

ausgewahlt werden. Nach betatigen des Button &6ffnet sich
eine Dialogbox uber welche die Auswahl der Maske erfolgt:

eSuite 3.x Onlinehilfe
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Designelement wihlen:

-
_:_‘.__:;
e+* eGovernment-Suite
Designelemente:

Individuelle TM FormInfo
Individuelle TM Karten
(CSTEIndividuelle Th
(CSTEWorlageTeilmaske
(DEVE)\sysTMBilder
(DLG$)\FormHeaderwithMavi
(DLGS)\FormHeader
(DLGE)\subAdressLabel
(SAVES)\Adressen
(SYs$raddaddress
(5YS$)\Administration
(SYS$padressen
(5YS$)\designinfo
(5YS$)\Databaselayoutallgemeinaktionsleiste
(SYS$)\FIO Form Links
(SYS$)\FormHeader
(SYs$pInfobar

Abbrechen

Abbildung 5: Auswabhldialog fur Teilmasken

2.1.3 Teilbereich Default Zugriff

Hier kann definiert werden, wer generell Zugriff auf die Notesdokumente der Contentdatenbank hat.
Diese Einstellung wird als Vorgabe allen neu erstellten Dokumenten zugewiesen und kann dann fir
jedes Dokument in der Contentdatenbank geandert werden.

Default Zugriff (auch Gruppen)

Leser der Inhalte

(]
Autoren der Inhalte ]

Abbildung 6: Teilbereich Default Zugriff

Leser der Durch einen Klick auf diesen Button gelangen sie in den Auswahldialog flr Personen
Inhalte und Gruppe. Dort kdnnen Sie die Personen mit Leseberechtigung an den
Inhaltsdokumenten auswahlen. Leser kénnen sowohl Personen als auch Gruppen

sein.

Autoren Durch einen Klick auf diesen Button gelangen sie in den Auswabhldialog fir Personen
der Inhalte  und Gruppe. Dort kbnnen Sie die Personen mit Autorenberechtigung an den
Inhaltsdokumenten auswahlen. Autoren kdnnen sowohl Personen als auch Gruppen

sein.

Bei den Einstellungen im Bereich Default-Zugriff werden Vorgabewerte fir neue Dokumente
definiert. Bestehende Dokumente werden nicht geandert. Es handelt sich dabei um die
Autorenberechtigung am Notesdokument durch den Zugriff per Notesclient nicht per Browser.
Diese wird im Teilbereich "Web Zugriff Leser" gesteuert.

eSuite 3.x Onlinehilfe
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2.1.4 Teilbereich Web Features

In diesem Bereich kann definiert werden ob in der Datenbank mit den sogenannten Web-Features
gearbeitet werden soll. Diese Features spielen nur fir die Ausgabe im Browsers eine Rolle. Angezeigt
werden die zusatzlichen Inhalte in der Informationsspalte des Inhaltssdokuments auf dem Reiter Web.
Nachdem die Web-Features Aktiviert wurden sind die folgenden Einstellungen méglich:

Web-Features fiir diese Datenbank aktivieren

& aktivieren " dealtivieren (Standard)

Folgende Features fir diese Datenbank aktivieren:

Bilder |4 vl

¥ Manuelle ID im Web-Titel
¥ Ansprechpartner

¥ Links

¥ Downloads

[T Anhange

¥ Formulare

[T Cache

¥ Snippets

¥ Metatags

Abbildung 7: Teilbereich Web Features

Bilder Im Bereich Bilder kann definiert werden wie viele Bilder ausgewahlt werden
durfen. Die Bilder missen in den Seitenlayouts der Datenbank platziert
werden. Die Position der Bilder ist dadurch fest vorbestimmt.

weitere e Ansprechpartner - Wird diese Option aktiviert, dann kann in den
Optionen Inhaltsdokumenten ein Ansprechpartner definiert werden

e Links - Wird diese Option aktiviert, dann kann in den
Inhaltsdokumenten der Linkeditor genutzt werden

e Downloads - Wird diese Option aktiviert, dann kann in den
Inhaltsdokumenten der Downloadeditor genutzt werden

e Formulare - Wird diese Option aktiviert, dann kann in den
Inhaltsdokumenten eine Verknipfung zu Formularen der
Formularkonfiguration erfolgen.

eSuite 3.x Onlinehilfe 7
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2.1.5 Teilbereich Zugriff / Freigabe

Zugriff/Freigabe

¥ Internet
[T geschlossene Benutzergruppen

Abbildung 8: Teilbereich Zugriff / Freigabe

default
Freigabebereich
Web

eSuite 3.x Onlinehilfe

Hier kann die Zielgruppe fiir eine Ressource voreingestellt werden.

Internet: Ist die Checkbox fiur "Internet” aktiviert, werden die Inhalte,
nach der Freigabe, allen Internetbenutzern zur Verfiigung gestellt.

Extranet: Ist die Checkbox "Extranet" aktiviert werden die Inhalte,
nach der Freigabe, nur fur eine vorher bestimmt Gruppe im Extranet
zur Verfugung gestellt. Die Teilnehmer dieser Gruppe kdnnen weiter
unten bestimmt werden.

Intranet: Ist die Checkbox "Intranet" aktiviert werden die Inhalte, nach
der Freigabe, nur fur eine vorher bestimmt Gruppe im Intranet zur
Verfligung gestellt. Die Teilnehmer dieser Gruppe kénnen weiter
unten bestimmt werden.

geschlossene Benutzergruppe: Ist die Checkbox "geschlossene
Benutzergruppe" aktiviert, werden die Inhalte, nach der Freigabe, nur
einer geschlossenen Benutzergruppe zur Verfiigung gestellt. Auch
diese Gruppe wird im unteren Bereich der Maske bestimmt.

Die Optionen fir Intranet und Extranet werden nur angezeigt wenn die
entsprechenden Leser-Gruppen mit Mitgliedern gefllt sind.
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2.1.6 Teilbereich Web Zugriff Leser

Web Zugriff Leser (auch Gruppen

Internet 3 *
Extranet @ a
ntranet ] ]
geschlossene Benutzergruppen [ a

Abbildung 9: Teilbereich Web Zugriff Leser
Fur den Freigabebereich Web werden die folgenden Begriffe verwendet:

Die Grenzen zwischen Intranet und Extranet sind in der eGovernment-Suite nicht klar
abgesteckt. Ein Intranet kann genauso auf dem Webserver aufgerufen werden wie ein Extranet.
Dafur muss jedoch das Names des Kommunenservers auf dem Webserver repliziert werden
und als 2tes Names eingerichtet werden. Sprechen Sie daflir mit unseren
Notesadministratoren.

Internet Hier ist standardméaRig ein * gesetzt damit alle Web-Benutzer die Inhalte des
Dokuments mit der Leseberechtigung "Internet” lesen kénnen. Dieser Wert
kann nicht geandert werden.

Extranet Fir das Extranet konnen nur in diesem Konfigurationsdokument Personen
und Gruppen zugewiesen werden. Im Inhaltsdokument kann die Auswahl
nicht verandert werden.

Durch einen Klick auf diesen Button gelangen sie in den Auswabhldialog fir
Personen und Gruppe. Dort kdnnen Sie die Mitglieder einer geschlossenen
Benutzergruppe auswahlen. Mitglieder kdnnen sowohl Personen als auch
Gruppen sein.

Intranet Fur das Intranet kdnnen nur in diesem Konfigurationsdokument Personen
und Gruppen zugewiesen werden. Im Inhaltsdokument kann die Auswahl
nicht verandert werden.

Durch einen Klick auf diesen Button gelangen sie in den Auswahldialog fur
Personen und Gruppe. Dort kénnen Sie die Mitglieder einer geschlossenen
Benutzergruppe auswahlen. Mitglieder kdnnen sowohl Personen als auch
Gruppen sein.

geschlossene Durch einen Klick auf diesen Button gelangen sie in den Auswahldialog fur

Benutzergruppe Personen und Gruppe. Dort kdnnen Sie die Mitglieder einer geschlossenen
Benutzergruppe auswahlen. Mitglieder knnen sowohl Personen als auch
Gruppen sein.

Diese Einstellung wird als Vorgabe allen neu erstellten Dokumenten
zugewiesen und kann dann in jedem Dokument gedandert werden.

eSuite 3.x Onlinehilfe
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2.2 Reiter Presse

Presse

Pressemitteilung

Titel

Untertitel Test
ort
Datum

Kategorie

Archivierung (Datum)
Sofort archivieren

kurztext

Abbildung 10: Reiter Presse

Ist ein Pflichtfeld und wird
immer angezeigt!

[T verborgen [T Pflicht
T verborgen W Pflicht
T verborgen W Pflicht
T verborgen W Pflicht

[T verborgen [T Pflicht
[T wverborgen

" verborgen [T Pflicht

Aktuelles, Homepage

Amt, Ausschreibung

Uber diesem Reiter wird definiert welche Felder mit welchen Eigenschaften im Pressedokument
verwendet werden sollen. Dabei ist es moglich die Eigenschaften fir jedes einzelne Feld individuell

anzupassen:

o Im Textfeld vor den Eigenschaften kann dem Feld eine Bezeichnung gegeben werden. Diese

Bezeichnung wird im Pressedokument angezeigt.

o Mit der Option "verborgen" wird das Feld im Pressedokument nicht angezeigt.

¢ Mit der Option "Pflicht" wird das Feld im Pressedokument als Pflichtfeld behandelt. Vor dem
speichern wird geprift ob das Feld durch den Redakteur ausgefullt wurde. Erst wenn alle
Pflichtfelder ausgefullt wurden wird das Dokument gespeichert.

e Es stehen 2 Felder zur Verfligung in denen der Redakteur bei der Erfassung der
Pressemitteilung eine Auswabhl treffen kann. Im oberen Feld kann nur ein Wert ausgewahlt

werden. Im unteren Feld ist eine Mehrfachauswahl méglich.

eSuite 3.x Onlinehilfe
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2.3 Reiter Mailtemplates

Mailtemplates
Wiedervorlage
Kenntnisnahme

Bearbeitung

0000

Freigabe

Hier haben Sie die Maglichkeit in der Vorlagendatenbank definierte Mailtemplates fir die WfLight-Dokumente dieser Datenbank zu verwenden.
Wahlen Sie keine Mailtemplates aus, so werden die in der Wiedervorlagedatenbank definierten Mailtemplates verwendet.

Abbildung 11: Reiter Mailtemplates

In diesem Reiter kénnen die Mailtemplates fur die verschiedenen WF-Funktionen festgelegt werden.
Wenn keine Mailtemplates ausgewahlt werden, so werden die in der Wiedervorlagedatenbank
definierten Templates automatisch verwendet.

2.4 Reiter Periodische Agenten

Periodische Agenten

() periodischen Agenten starten

Hier kiinnen Agenten einmalig gestartet werden. Beachten Sie bitte:
- Die Agenten werden hierbei nicht aktiviert, sondern laufen nur einmalig.
- Der periodische Ablauf kann im Motes Designer konfiguriert und aktiviert werden.

Abbildung 12: Reiter Periodische Agenten
Uber diesen Reiter kénnen periodische Agenten einmalig gestartet werden. Diese Agenten werden

hierbei nicht aktiviert, sondern laufen nur einmalig. Der periodische Ablauf muss im Notes Designer
konfiguriert und aktiviert werden.

2.5 Werkzeuge

Bearbeiten Mit diesem Werkzeug 6ffnen Sie das aktive Dokument im "Bearbeiten-
Modus". In Diesem Modus konnen Anderungen am Dokument
vorgenommen werden. Dieses Werkzeug sehen Sie nur wenn das
Dokument im "Lesen-Modus" getffnet wurde.

Schliefen Mit dem Werkzeug "Schlie3en" schliel3en Sie das Dokument.

Speichern Mit dem Werkzeug "Speichern" speichern Sie das Dokument.

Speichern und Schliefen Mit dem Werkzeug "Speichern und schlieRen" schliel3en Sie das
Dokument. Vor dem schlieRen wird das Dokument gespeichert.

eSuite 3.x Onlinehilfe 11
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e
Kontexthilfe
Produktinformation. ..

eSuite 3.x Onlinehilfe

Mit dem Werkzeug "Hilfe - Kontexthilfe" 6ffnen Sie diese
Hilfedatenbank.

Mit dem Werkzeug "Hilfe - Produktinformation” 6ffnen Sie ein Fenster
mit Informationen zum System.

12
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3 Periodische Agenten in der Pressedatenbank

Sie kdnnen Lotus Notes so programmieren, dass bestimmte Aufgaben automatisch mit Hilfe von
Agenten (auch als "Makros" bekannt) ausgefiihrt werden. Agenten kénnen Sie bei der Durchfiihrung
repetitiver Aufgaben unterstitzen, z. B. beim Verwalten von Dokumenten und beim Senden von
Memos. Agenten kénnen dabei nahezu alle Aktionen ausfiihren, die Sie manuell in Ihren
Datenbanken durchfiihren kénnen.

Von periodischen Agenten spricht man, wenn der Agent so eingestellt ist, dass er immer zu einer
vorherbestimmten Zeit eine Aktion ausfiihrt. (z.B. alle 15 Minuten, alle 5 Tage etc.)

Um jedoch Agenten fir die Ausfihrung in einer auf einem Domino Server gespeicherten Datenbank
erstellen zu kénnen, missen Sie Uber ausreichende Zugriffsberechtigungen verfiigen. Die

Zugriffskontrollliste (ACL) einer Datenbank bestimmt nicht nur, ob Sie einen Agenten in der Datenbank

erstellen kénnen, sondern auch, welche Aufgaben der Agent ausfiihren kann und wie der Agent mit
anderen Agenten interagiert.

Auch die eGovernment-Suite arbeitet mit solchen periodischen Agenten. Welche Aufgaben diese
Ubernehmen, entnehmen Sie bitte nachfolgender Aufstellung:

Name

publishbydate

UpdateAnsprechpartn
er

ArchiveFlagPeriodisch

eSuite 3.x Onlinehilfe

Funktion

Dieser Agent tberprift
den
Vertffentlichungszeitrau
m.

Dieser Agent aktualisiert
die zugeordneten
Ansprechpartner

Dieser Agent verschiebt
Eintrage in die
Archivansicht.

(abhéangig vom
Erstellungsdatum)

Laufzeit

Téaglich nachts
(morgens) auf
dem
Kommunenserve
r.

Taglich nachts
auf dem
Kommunenserve
r.

Téaglich nachts
(morgens) auf
dem
Kommunenserve
r.

Rechte

Editorenrechte um
Dokumente zu
bearbeiten.

Editorenrechte um
Dokumente zu
bearbeiten. Leserechte
an der
Organisationsdatenban
k.

Editorenrechte um
Dokumente zu
bearbeiten.

13
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4 Zugriffskontrolliste (ACL) in der Pressedatenbank

Es muss in jedem System die Mdglichkeit geben, die Rechte der Benutzer einzuschranken und zu
differenzieren. In der eGovernment-Suite ist vorgesehen, bestimmte Aufgaben, wie z.B. das
Einpflegen von Inhalten an bestimmte Personen abzugeben und so eine dezentrale Inhaltspflege
einzurichten. Der/die Administrator/en sollen lediglich die Freigabe der Inhalte ibernehmen, das
Design der Seiten bestimmen und Navigatoren und Module einbinden.

Uber Rollen, die in der Zugriffskontrollliste (ACL) der einzelnen Datenbanken eingetragen sind und
einzelnen Mitarbeitern oder bestimmten Gruppen zugeordnet werden, ist es moglich, diese in ihrer
Arbeit auf bestimmte Aufgaben wie z. B. das Einpflegen von Seiten zu beschrénken. Diese Benutzer
sehen bestimmte Teile des Redaktionssystems aufgrund fehlender Rechte nicht und kénnen somit in
diesen Teilen auch keine Anderungen vornehmen.

Folgende Rollen stehen in der Pressedatenbank zur Verfligung.

Datenbank-Rollen Beschreibung

HelpEditor Kann Hilfedokumente erstellen
GlobalAuthor Darf alle Dokumente bearbeiten
GlobalReaders Darf alle Dokumente lesen

Administrator Kann den Administrationsbereich bearbeiten
Freigabe Darf Dokumente Freigeben.

StandardméaRig sind bereits verschiedene Benutzer und Gruppen fir die Presse-Datenbank
eingerichtet und mit entsprechenden Rechten und Rollen versehen. Diese bereits vorkonfigurierten
Benutzer bzw. Gruppen sind:

Benutzer Benutzertyp Zugriffseben  Zugriffsebenenberechtigu Rolle
e ng n
Default Unbestimmt Kein Zugriff* keine
admin_all Personengrupp Manager alles alle
e
Anonymous Unbestimmt Autor keine
OtherDomainServers Servergruppe Kein Zugriff keine
LocalDomainServers Servergruppe Manager Dokumente I6schen alle
eSuite 3.x Onlinehilfe
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LocalDomainAdmins

(ServernameKRZN)

(ServernameKommun
e)

Personengrupp
e

Server

Server

Manager

Manager

Manager

Dokumente erstellen/Idschen

Doku mente
erstellen/Ibschen

alle

alle

alle

*Default ist jeder angemeldete Benutzer (egal ob Notesebene oder Webanmeldung). Wird eine

Benutzerverwaltung verwendet, so sollten mindestens die gleichen Rechte wie flir Anonymous

vergeben werden.

eSuite 3.x Onlinehilfe
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5 Ansichten im Navigationsbereich Administration

In der Ansicht Konfiguration werden alle Konfigurationsdokumente angezeigt. Die
Konfigurationsdokumente werden kategorisiert dargestelit.

Bezeichnung

Databaselayout

Globals Subsysteml

k.onfiguration
¥Standard

Abbildung 13: Ansicht "Konfiguration"
Dokumente in der Ansicht Konfiguration

Die Beschreibung dieser Dokumente entnehmen Sie bitte der globalen Onlinehilfe.

5.1.1 Ansicht ,Fehlermeldungen

Je nach Konfiguration des Systems wird entweder eine Ansicht gedffnet oder aber eine zentrale
Protokoll-Datenbank. Hier finden Sie Fehlermeldungen und etwaige System-Meldungen, die ihnen bei
der Fehlersuche helfen kénnen. Diese Fehlermeldungen sind in der Regel auch die Grundlage fir
Supportleistungen durch das KRZN und sollten bei der Meldung von Fehlern weitergegeben werden.

Die Meldungen werden in der Ansicht kategorisiert nach dem Erstelldatum dargestellt. In der Protokoll-

Datenbank erfolgt eine detailliertere Sortierung. Durch einen Doppelklick auf das Fehlerdokument
kénnen Sie die Detailansicht des Fehlerdokumentes 6ffnen

eSuite 3.x Onlinehilfe 16
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5.1.2 Ansicht ,,Alle Dokumente*

Hier erhalten Sie (ochne Umwege) den direkten Zugriff auf alle Inhalte der Datenbank. Um die
unterschiedlichen Dokumente schnell zu unterscheiden, werden sie nach dem Dokumententyp (Form
bzw. Maskennamen) sortiert. Zu empfehlen ist diese Ansicht nur fur den Profi, da Sie nicht alle
Werkzeuge der Spezialisierten Ansichten beinhaltet. AuRerdem kénnen Replizierkonflikte in dieser

Ansicht gefunden werden.

5.1.3 Ansicht ,Replizierkonflikte*

Alle in der Datenbank auftretenden Replizierkonflikte werden an dieser Stelle angezeigt. Von hier aus
kénnen die Dokumente miteinander verglichen und die Replizierkonflikte geléscht werden.

5.1.4 Werkzeuge im Navigationsbereich Administration

Folgende Werkzeuge stehen, abhéngig von der gewahlten Ansicht, zur Verfigung

fehlende Profile erzeugen l

Replikationskonflikt [Gschen
Hauptdokurment priifen

eSuite 3.x Onlinehilfe

Das Werkzeug "Werkzeuge - fehlende Profildokumente
erzeugen" ermdglicht es Ihnen fehlende Profildokumente fur die
Konfiguration zu erzeugen. Vor dem Erzeugen der fehlenden
Profildokumente prift die Software, welche Profildokumente fehlen
und fur den Einsatz der Datenbank nétig sind. Sie sollten dieses
Werkzeug immer beim erstmaligen Konfigurieren einer Datenbank
benutzen um sicher zu gehen, dass alle Profildokumente
vorhanden sind. Sollte mal aus Versehen ein Profildokument
geldscht worden sein, kdnnen Sie es mit Hilfe dieses Werkzeuges
wiederherstellen.

Diese Werkzeuge stehen nur in der Ansicht "Konfiguration"
zur Verfuigung.
Mit dem Werkzeug "Replizierkonflikt I6schen” entfernen Sie den

markierten Replizierkonflikt.

Mit dem Werkzeugt "Hauptdokument prufen” 6ffnen Sie das
Dokument auf dem der Replizierkonflikt basiert.

Diese Werkzeuge stehen nur in der Ansicht
"Replizierkonflikte" zur Verfigung.
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